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Phdng Tu phip thuQc Uy ban nh6n d6n c6p huy$n

Cdn c* LuAt s*a aAi, rc sung mQt tii aiiu cila LuQt Ti ch*c Chinh phil vd
Ludt Tii ch*c ch{nh quyin diaphuongngdy 22 thdng I I ndm 2019;

Cdn ct? Nqhi ilinh sti 37/2014/ND-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 cila Chinh
phil quy dinh t6 ch*c,cdc co quan chuy€n,m1n thuQc U!, ban nhdn ddn huyQn,

quQn, th! xd, thdnh ph6 thuQc tinh, thdnh ph6 tryc thuQc Trung rong;

Cdn ct Nghi dinh sd tOatZozOtNo-CP ngdy t4 thdng 9 ndm 2020 cila
Chinh phi s*a ddi, bd sung mQt sii diiu c,;ra NShi dinh sO SZtZOtltUp-CP ngdy 05
thting 5 ndm 2014 cia Chinh phi quy dinh tii ch*c cdc co quan chuyAn m6n thu6c
U!, ban nhdn ddn huyan, quQn, thl xd, thdnh ph6 thulc tinh, thdnh phd tvc thuAc
Trung uong;

Cdn c* Th6ng ty sii OZtZOZOtff-nTP ngdy 21 thdng 12 ndm 2020 c,ia BA

Trudng BQ T1t phdf v€ hrdng ddn ch*c ndng, nhiQm vq vd quy€n hqn cila Sd Tu
phdp thuQc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Phdng Tr phdp thuQc Uy ban nhdn ddn cdp
huyQn;

Theo di nghi cita Gidm dijc St Tu phdp tqi C6ng va.n sii 668/Srp-VP ngdy
28/5/2021 vd C6ng vdn sd 756/STP-VP ngay 16/6/2021; dA nghi cia Gidm d6c Sd
N|i vu tqi Td trinh s6 I 5 5 7/TTr-SNV ngdy 0 I /7 /202 l.

UY SAN MrAN pAN riNrr KHANH HOA

Cdn c* Lwit Tii chfic chinh quyin dla phtrong ngay I 9 thdng 6 ndm 20 I 5 ;

QrrYf,T DfltlH:

Di6u 1. Ban hinh kdm theo Quy6t dlnh niy Hudng din chric ndng, nhiQm
:. , . .:. , , a r

vu, quyen n?n va to cnuc cria Phdng Tu ph6p thuQc Uy ban nhan dan c6p huygn.

Didu 2. Uy ban nh6n d6n c6p huyQn c6 tr6ch nhiQm:

1. Quy <Ifnh cu the chtic ndng, nhiQm ,q, quyAn h4n vi t6 chric cria Phdng

Tu ph6p theo Di6u I Quyl5t diirh ndy, b6o tldm y6u cdu c6ng t6c quan lli nhd nu6c

tr6n dia bdn; quan ly, chi tl4o viQc thgc hiQn chirc ndng, nhiQm vu, quyAn han cria

Phdng Tu ph6p theo quy dlnh ph6p luflt.

2. Rd so5t, x6y dgng hoic sria aOi v| tri viQc ldm vd co c6u ng4ch c6ng chric
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cria Phdng Tu phrip trong vi tri viQc lirm cta dfa phuong, trinh c6p thAm quy6n phd

duyQt; quylit tlinh cu the bi€n ch6, nh6n sp, s5 luqng Ph6 Truong phdng theo quy'

dinh hiQn hdnh.

3. Quy6t dlnh riy quydn cho Trudng phdng thgc hiQn mQt ho4c mQt s,5 nniQm

vq, quydn han thuQc thAm quy€n cria Uy ban nh6n dan, Cht tlch Uy ban nh6n dAn

c6p huyQn theo quy dlnh cira ph6p luQt.

4. Chi dao viQc xdy dgng, ti5 chtic thgc hiQn quy chi5 lim viQc, cdc quy ch6

qudn ly, di€u hanh ho4t dQng cta Phdng Tu ph6p; quy dinh m6i quan hQ ph6i hqp

c6ng t6c gifta Phdng Tu ph6p v6i cdc co quan, dor vi c6 li6n quan vir Uy ban nhdn

d6n c6p x6 theo quy tllnh cria ph6p luQt, pht hqp v6i thyc ti6n cia dia phuong.

Eilu 3. Chrinh VEn phdng Uy ban nhAn den tinh; Girim di5c c6c S&: NQi vq,

Tu ph6p, TAi chinh; thri truong c6c sd, ban, ngd.nh; Chri tich Uy ban nhAn ddn c6c

huyQn, thi x6, thanh phi5 vd thri truong c6c co quan li6n quan chiu tr6ch nhi6m thi
hanh Quyi5t dinh nny k6 ttr ngdy ky./.

Noi nhdn:
- tlhu diAu S;
- BQ Tu ph6p;
- B0 NOi vu;
- Thuong tryc Tinh riy;
- Thuong t4rc HDND tinh;
- CT vi c6c PCT UBND tinh;
- LInh tl4o VP.UBND tinh;
- Trung tim C6ng b6o tinh;
- Phdng: NC,KSTTHC;
- Luu: VT,HM,HP,TP-

TM. UY BAN NHAN DAN
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HIIONG DAN
Chrlc n5ng, nhiQm vp, quydn hgn vir t6 chri,c

Phdng Tu ph6p thuQc Uy ban nh6n d6n c6p huyQn
(Ban hdnh kdm theo Quydt dinh s,5 5l|)/gD-UaNo ngay

eb / Y /2021 cila Uy ban nhdn ddn tinh)

I. vI TRi, CHrfc NANG CUA pHdNG Tr.IpHAp
1. Phdng Tu ph6q lir co quan chuy€n m6n thuQc Uy ban nhAn d6n c6p

huyQn; tham muu, girip Uy ban nhdn dAn c6p huyQn thUc hiQn chric n6ng quAn lj
nhd nudc v6:" c6ng titc xdy dpg vd thi hanh ph6p luft; theo d6i tinh hinh thi hanh
phiip luflt; ki6m tra, xt lf, rd sorit, hQ thiSng h6a v5n ban quy phpm ph6p luft; ph6
bi6n, gi6o dUc ph6p ludt; hda gi6i 0 co s&; trg girip ph6p lj; nu6i con nu6i; h6 tich;
chfmg thgc; quin lj cdng t6c thi hanh ph6p lugt v6 xir lf vi ph4m hanh chinh vd
c6c c6ng t6c tu phrip kh6c theo quy tlinh ph6p luft.

2. Phdng Tu ph6p.c6 tu c6ch ph6p nh6n, c6 con d6u vd tii khoan ri6ng; chlu
sg chi d4o, qu{r ly vO t6 chric, vi.tri viQc ldm, bi€n chii c6ng chric, co c6u ngach
c6ng chric cria Uy ban nhAn dan 96p huyQn theo th6m quy€n, d6ng thli chiu sU chi
dqo, kiiim tra, thanh tra, hu6ng dAn v€ chuy6n m6n nghiQp 4r cria 86 Tu ph6p, Sd
Tu ph6p.

rr. NHrEM vU, euytN HAN cirA PHONG Tr/pHAp
l..Trinh 0y ban +en dan c6p huyQn ban henh nghi quyilt, quylit dinh, qrry

hoach k6 ho4ch ph6t triiSn trung h4n vd hang ndm vd finh vgc tu. ph6p thuQc thAm
quyAn ban hinh cria HQi <t6ng nhan dan vd Uy ban nhan dan cAp huyQn: chuong
trinh, biQn ph6p t6 chric thpc hiQn c6c nhiQm vp cii c6ch hdnh chinh, cdi c6ch tu
ph6p, xAy d1mg, hoan thiQn ph6p lu{t vA c6c linh vgc thuQc ph4m vi thAm quy6n
quy6t ctinh cta HQi d6ng nhan ddn vi Uy ban nhdn d6n c6p huyQn trong linh vgc tu
pnap; dg th6o vdn b6n quy tlinh cu thti chric ning, nhi$m vq, quydn hqn vd tO chtc
cta Phdng Tu ph6p.

2. Trinh Chri dch Uy.ban nhan dan c6p huyQn $U thAo c6c v6n b6n vd linh
vqc tu ph6p thuQc thAm quy6n ban hdnh cria Cht tich Uy ban nhdn ddn c6p huyQn.

3. T6 chirc thgc hiQn c6c vdn bin quy ph4m ph6p ludt, chuong trinh, k6
hopch vii c6c vin ban kh6c trong linh vgc tu ph6p sau khi tl5 dugc cdp c6 th6m
quy6n ph6 duyQt.

. , 4. Chi tl4o, hudng d6n, ki6m tra chuy€n m6n nghiQp vg vd c6ng t6c tu phrip

o cap xa.

5. V6 xAy dpg vdn ban quy phpm ph6p lupt:
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a) Ph6i hqp xAy dung nghi quytit, quy,it dinh thuQc thAm quyAn ban hiurh cua

Uy ban nhan dan, HQi d6ng nhan dan cAp huyQn do c6c co quan chuyEn m6n kh6c
thuQc Uy han nhdn ddn cAp huyQn chri tri xAy dpg;

. b) ThAm dinh du.th6o nghi quyiit cria HQi d6ng nh6n ddn, dg thAo quyi5t dinh
cria Uy ban nhin d6n cdp huyQn theo quy tlinh ph6p luQt.

6. V6 theo d6i tinh hinh thi hdnh ph6p luQt:

a) XAy dtmg ve trinh Uy ban nhan dan cdp huyQn ban hanh vd t6 chric thqrc

hiQn K6 ho4ch theo d6i tinh hinh thi hanh ph6p lu{t tr6n tlia ban;

h) Huong din, d6n di5c, ki6m tra cic co quan chyl6n m6nthuQc Uy ban
nh6n d6n c6p huyQn vi c6ng chric chuy6n m6n thuQc Uy ban nhAn ddn cAp xd
trong viQc thgc hiQn c6ng t6c theo ddi tinh hinh thi hanh ph6p luft t4i dla phuong;

c) T6ng hqp, .lC *u6t r6i Uy ban nhdn dAn c6p huyQn vi viQc x& lj ki5t qui
theo d6i tinh hinh thi henh ph6p luflt:

d) Theo d6i tinh hinh thi hanh ph6p lu{t trong linh vpc tu ph6p thuQc ph4m
vi quin lf nhd nu6c cria Uy ban nh6n dAn cAp huyQn.

Z. Ve nem tra vin ban quy ph4m ph6p luft:

a) Ln dAu mi5i gi.ip Uy ban nhan dan c6p huyQn tu ki,im tra vdn ban do Uy
han nhAn dAn cdp huyQn ban hanh:

b) Ginp Chn {ch Uy ban nhdn ddn c6p huyQn ki6.m tra vin ban cta HQi tt6ng
nh6n ddn vd Uy ban nhAn d6n c6p x6; trinh Chri tlch Uy ban nhdn ddn c6p huy6n
quy6t dinh biQn ph6p xri lj vin ban trdi ph6p luQt theo quy dinh;

c) Ki6m tra, xt li d6i vdi c6c v6n bin c6 chira quy ph4m phSp luQt do HQi
d6ng nhAn dAn ho4c Uy ban nhan dan c6p. x5 ban hdnh nhmg kh6ng tlugc ban
hdnh beng hinh thtc nghi quy6t cria H$i ddng nh6n din ho{c quy6t Ai*r cta Uy
ban nhAn d6n; vdn bAn do Chri tlch Uy ban nhAn dAn c6p xE hoic chric danh khric &
cAp xE ban hinh c6 chria quy ph4m ph6p lu{t.

8. V6 rd so6t, hQ th6ng h6a vIn ban quy phqm ph6p luft;

" a) Ln dAu mOi gii,p 0y ban nh6n d6n, Chri tich Uy ban nhAn dAn c6p huyQn
t6 chirc thgc hiQn viQc rd so5t, hQ th6ng h6a vdn bAn quy phAm ph6p lu{t cia HQi
d6ng nhAn ddn vd Uy ban nhAn d6n c6p huyQn theo quy dinh phip luQt;

b) D6n d6c, hu6ng ddn,.t6ng hqp k6t quA ra so6t, hQ thlSng h6a vin b6n
chung cta HQi d6ng nhdn dAn, Uy ban nh6n dAn cip huyQn.

9. Vd ph6 bi6n, gi6o duc ph6p lu{t vd hda gi6i d co sd:

a) X6y dpg, trinh Uy ban nhAn ddn c6p huyQn ban hanh chuong trinh, k6
hoach ph6 bi6n, gi6o dgc ph6p luQt vd t6 chticthgc hiQn sau ktri chuong trinh, k6
ho4ch dugc ban hanh;

b) Theo d6i, huong d6n vd ki6m tra c6ng t6c phd bil5n gi6o dpc ph6p 1u4t tai
dla phuong; d6n d6c, ki6m tra c6c co quan chuyEn m6n trgc thuQc Uy ban nhdn
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d.an c6p huyQn, co quan, t6 chric c6 li6n quan vd Uy ban nhan den c6p xd trong viQc
t6 chric Ngdy Phrip luit nudc CQng hda xd hQi chri nghia ViQt Nam tr€n dia ban;

. c) Thgc hi6n nhiQm vu cta co quan thudng trUc HQi <t6ng ph6i hqp pho
bi6n, gi6o dqc ph6p ludt c6p huyQn;

d) XAy dpg, qudn lf d6i ngfi b6o c6o vi6n ph6p luft, tuy6n truyCn vi6n ph6p
lu{t theo quy ttinh ph6p luft;

d) Huong d6n viQc xAy d1mg, quin lf, khai th6c tri s6ch ph6p luSt d c6p xd
vd d c6c co quan, don vi kh6c tr6n dia ban theo quy dinh ph6p luQt;

c) T6 chric triiin khai thUc hiQn c6c quy tlinh cta ph6p luft vd hda gi6i d co
sd;

10. Girip.Uy ban nhAn d6n c6p huyQn thgc hiQn nhi€m vg vd xdy arrne c?p
xd d4t chu6n ti6p cfn ph6p luft; lir co quan thudng trgc cta HQi d6ng itrinh gi6 ti6p
cQn ph6p luQt.

11. Thyc hiQn c6c nhiQm vp vA trg girip ph6p lj theo quy ttlnh ph6p lu{t.

12. VA quan lf vd d6ng lcj hQ tich:

a) Gitp Uy ban nhen dan c6p huyQn chi d?o, ki6m tra, huong d6n viQc t6
chric thpc hiQn c6ng tac ddng kj vd quin lf hQ tich tr6n ttia ban;

b) Girip Uy bgn nhan dan c6p huyQn thgc hiQn.tlinC ky h0 tich theo quy.dinh
ph6p luf,t; 4d ,gti Uy ban nhdn ddn 96p huyQn quy6t ainn thu hOi, hriy b6 gi6y td
hQ tich do Uy ban nhan dan c6p xd c6p tr6i v6i quy tlinh cria ph6p luQt (trtr trudng
hqp k6t h6n trdi ph6p lu4t);

c) Girip Vy ban nhAn d6n c6p huyQn quAn l1f, c$p nhft, khai th6c co sd dir
liQu h0 tich vd cdp b6n sao trich lUc h0 tich theo quy d!nh;

d) Quin l1i, sir dqng 56 hO lich, bi,!u m6u h0 lich; luu trt SO nq tictr, trO so
d5ne Ly hO tich theo quy tllnh ph6p luQt.

13. Thgc hiQn nhiQm vg quAn llf vO nu6i con nu6i theo quy tllnh ph5p luQt.

14. V6 chimg thgc:

a) Thyc hiQn chimg thuc ban sao gi6y, bin sao ttign tri tt bin chinh, chring
thgc cht ki (bqo g6m ci cht lcf ngudi d!ch) vi chimg thqrc hqp d6ng, giao dich
thuQc thAm quy6n c[ra Phdng Tu ph6p theo quy dinh cta ph6p luQt;

b) Quan l1i, sir dung Sd chung thuc, luu tr0 56 chtmg th1rc, h6 so chimg thgc
theo quy tlinh ph6p luflt;

c) Hu6ng din, ki6m tra vC nghiQp vU a6i vOi c6ng chricTu ph6p - hQ tich
thuQc Uy Uan nhan ddn c6p xE trong viQi chimg thgc bin sao gi6y,bhn sao diQn tri
ttr ban chinh, chimg thgc cht $f vd chimg thUS hSp d6ng, giao dfch: qu6n Iy, sri
dung 56 chimg thgc; luu trft s6 chimg th1rc, hd so chimg thyc thuQc th6m quy€n
cria Uy ban nhAn ddn c6p xd theo quy dinh ph6p luQt,

15. VC qu6n lli c6ng t6c thi hinh ph6p lu4t vA xri lf vi ph4m hdnh chinh:

,,li,l
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a) Girip Uy ban nhan den c6p huyQn theo d6i, d6n diic, ki6m tra vii b6o c6o

c6ng t6c thi ti*t, pnap luft v6 xri I vi pham hdnh chinh tai dia phuong;

b) DA xu6t Uy ban nhan dan c5p huyQn ki6n nghi co quan c6 thAm quyAn

nghi6n cr?u, xri_lf c6c quy. dinh xri lf vi phem hanh chinh kh6ng kha thi, L'tr6ng pht
hgp v6i thUc ti6n ho4c ch6ng ch6o, m6u thudn vdi nhau;

c) Hu6rng ddn nghiQp vu trong viQc thlrc hiQn ph6p lu|t vA xri ly vi ph4m

hAnh chinh.

16. Girip Uy ban nhan den c6p huyQn thgc hiQn nhiQm vq, quyAn h4n ve thi
hanh 6n ddn ru, t[i na*, en henh chinh theo quy <linh ph6p lu4t vA quy ch6 ph6i
hgp c6ng tric gita co quan tu ph6p vd co quan thi henh rin d6n sg dia phucrng do

B$ Tu phdp ban hanh.

17. Girip Uy ban nhan dan c6p huyQn t6 chric tfp huAn, UOi duOng chuy€n
m6n, nghiQp w quan lf nhinudc vd c6ngt6c tuph6p a5i vOi c6ng chtc Tu ph6p -
hO tich cdp xd, c6c tii chric vd c6 nhdn kh6c c6 li6n quan theo quy dinh ph6p luQt.

18. T6 chric rmg dqng khoa hgc, c6ng nghQ; xdy dlmg hQ thting th6ng tin,
luu trft phUc vU c6ng tdc qu6n ly nhi nudc v6 linh v.uc thuQc phpm vi qudn lf cria
Phdng Tu ph5p.

19. Thgc hiQn c6ng t6c th6ng tin, thi5ng k6, b6o c6o ttinh k! vd <lQt xudt ve
tinh hinh thyc hiQn nhiQm vu dugc giao theo quy dinh cria Uy ban nhdn dAn c6p
huyQn vd Sd Tu ph6p.

20. Cht tri, phiii hqp v6i c6c co quan li€n quan ki6m tra, tham gia thanh tra
viQc thgc hiQn phdp luft trong c6c linh vuc qu6,n li d6i v6i t6 chric, c6 nhAn tr6n
dia ban; giii quyiit khi6u n4i, ti5 c6o;phdng, ch5ng tham nhflng, lSng phi trong ho4t
dQng tu ph6p tr6n dia ban theo quy tlinh ph6p lu{t vi phdn c6ng cria 0y ban nhAn
dAn c6p huyQn.

21. Quan lf t6 chfc b0 r.n,iy, vj tri viQc ldm, bi6n ch6 c6ng chric, co c6u
ng4ch c6ng chric, thlrc hipn ch6 d0 ti6n luong, chinh s6ch, ch6 dQ d6i ngQ, khen
thuong, lcj luflt, dio tpo vi bOi duOng vd chuy€n m6n nghiQp vu diSi vdi c6ng chirc
thuQc ph4m vi qu6.n lf cta Phdng Tu ph6p theo quy tlinh ph6p luQt, theo phdn c6ng
cia Uy ban nh6n d6n cAp huyQn.

22. Quan lf vi chju tr6ch nhiem vd thi s6n, tdi chinh cria Phdng Tu ph6p
theo quy dinh ph6p lugt vd phAn c6ng cta Uy ban nh6n dAn c6p huyQn.

23. Thgc hiQn c6c nhiQm vu kh6c theo quy tllnh ph6p luft.

III. T6 CHI/C CTA PHONG TTI PHAP

l. Nhdn sU:

a) Phdng Tu ph6p c6 Trudng phdng, Ph6 Tru&ng phdng vd c6ng chric theo
vi tri viQc ldm chuy6n m6n nghiQp vu, h5 tr<r phpc vg.

" Si5 luqng Ph6 Truong phdng do Uy ban nhan dan c6p huyQn quy,5t dinh cu
th6, d6m bio kh6ng vugt qu6 t6ng s6 s6 lugng cdp ph6 co quan chuyEn m6n d dia
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phusng theo quy dinh t?i Nghi dinh 108/20204{E-CP ngdy 141912020 cta Chinh
phri v6 sria d6i, b6 sung mQt sii didu cta Nghi dinh sO gZlZOt+np-CP ngdy 05
tfuing 5 nim 2014 cria Chinh phri quy tlinh t6 chric c6c co quan chuy6q m6n thuQc
Uy ban nhan dan huyQn, qufn, thi xe, thenh ph6 thuQc tinh, thenh ph6 tnrc thuQc
Trung uong.

. b) ViQc bO nhiCm, U6 nftem l4i, mi6n nhiQm, cho tt chric, dGu ttQng, luAn
chuy€n, khen thuong, lc! lu{t vd thqc hiQn ch6 dQ, chinh s6ch tl6i vdi Trudng
phdng, Ph6 Trudng phdng dugc thgc hiQn theo quy dlnh cta DAng vd cria ph6p
lu0t.

2. Bi0n ch5:

Bi6n ch6 c6ng chuc cria Phdng Tu ph6p do Uj'ban nhan dan c6p huyQn
quyi5t dinh trong tdng bi6n chii c6ng chric cta Uy ban nhdn ddn cAp huy6n tluo. c Uy
ban nh6n d6n tinh giao./.
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